Ministerstvo vnitra
sekce pro statni sluzbu

V Praze dne 21. Unora 2025

. j.: MV-31621-1/0SS-2025

METODICKY POKYN NEJVYSSIHO STATNIHO TAJEMNIKA
C. 1/2025,

KTERYM SE STANOVi PODROBNOSTI K ROVNOCENNOSTI OBECNE
A ZVLASTNi CASTI UREDNICKE ZKOUSKY

ve znéni 1. aktualizace ze dne 23. 1. 2026 €. j. 2852-2026-UVCR

Cast prvni

Zakladni ustanoveni

Clanek 1
Obecna ustanoveni

Metodicky pokyn se vydava v navaznosti na § 42a zakona ¢&. 234/2014 Sb., o statni
sluzbé, (dale jen ,zakon o statni sluzb&®), a nafizeni vliady €. 136/2015 Sb., o rovnocennosti
nékterych zkousek a odbornych kvalifikaci zvlastni Casti Ufednické zkousky, ve znéni
pozdéjSich predpist (dale jen ,nafizeni viady o rovnocennosti).

Cast druha

Rovnocennost zkousek

Clanek 2

Rovnocennost zkousky vstupniho vzdélavani urednika Uzemniho samospravného
celku

(1) Zkouska vstupniho vzdélavani ufednika uzemniho samospravného celku
(dale jen ,zkouska vstupniho vzdélavani)' se povazZuje za rovnocennou obecné ¢asti
Urednické zkousky?.

1 § 19a a nasl. ustanoveni zakona ¢. 312/2002 Sb., o Ufednicich Uzemnich samospravnych celkll a 0 zméné
nékterych zakon(, ve znéni pozdéjSich predpisu.
2 § 42a odst. 1 zakona o statni sluzbé.



(2) Vykonani zkouSky vstupniho vzdélavani podle odstavce 1 se doklada
osvédcenim o zkousce vstupniho vzdélavanis.

(3) Vsouladu s¢l. IX (bodem 1 pfechodnych ustanoveni*) zakona
€. 196/2024 Sb., kterym se od 1. ledna 2025 novelizuje zakon o statni sluzbé, je zachovana
rovnocennost mezi obecnou €asti zkousky zvlastni odborné zplsobilosti ufednika uzemniho
samospravného celku (dale jen ,ZOZ) a zkouSkou vstupniho vzdélavani. Obecna cCast
zkousky ZOZ vykonana do 31. prosince 2024 je tedy i od 1. ledna 2025 nadale rovnocenna
obecné casti ufednické zkousky.

(4) Vykonani zkousky ZOZ se vzdy doklada osvéd€enim o uspéSném vykonani
zkousky. Pro ucely rovnocennosti obecné ¢asti ufednické zkousky podle zakona o statni
sluzbé nelze akceptovat doklady o uznani rovnocennosti vzdélani anebo o samotném
dosazeném vzdélani, kdy je ufednik uzemniho samospravného celku zbaven povinnosti
vykonat zkouSku ZOZ, nebot zakon o statni sluzbé moznost nahradit vykonani obecné &asti
ufednické zkousky vzdélanim na rozdil od zakona €. 312/2002 Sb. nepfipousti.

Clanek 3
Rovnocennost zkousky zvlastni odborné zpusobilosti

(1) ZkouSka ZOZ k vykonu konkrétni spravni c¢innosti® se povazuje za
rovnhocennou zvlastni ¢asti ufednické zkousky pro konkrétni obor statni sluzby uvedeny na
stejném Fadku v pfiloze €. 1 k nafizeni vlady o rovhocennosti.

(2) Vykonani zkousky ZOZ podle odstavce 1 se doklada osvédCenim o zvlastni
odborné zpUsobilosti (dale jen ,osvédceni o0 ZOZ*)8.

(3) V souladu s ¢l IX (bodem 2 prechodnych ustanoveni’) zakona
€. 196/2024 Sb., kterym se od 1. ledna 2025 novelizuje zakon o statni sluzbé, je zachovana
rovnocennost mezi zvlastni ¢asti zkousky ZOZ vykonanou do 31. prosince 2024 a zkouskou
Z0Z vykonanou od 1. ledna 2025. Zvlastni &ast zkousky ZOZ vykonana do 31. prosince 2024
je tedy i od 1. ledna 2025 nadale rovnocenna zvlastni ¢asti ufednické zkousky.

(4) Vykonani zkousky ZOZ se vzdy doklada osvéd€enim o UuspéSném vykonani
zkousky. Pro ucely rovnocennosti zvlastni ¢asti ufednické zkousky podle zakona o statni
sluzbé nelze akceptovat doklady o uznani rovnocennosti vzdélani anebo o samotném
dosazeném vzdélani, kdy je ufednik uzemniho samospravného celku zbaven povinnosti

3 § 19a odst. 4 zakona ¢. 312/2002 Sb., o Ufednicich Uzemnich samospravnych celki a o zméné nékterych
zakonu, ve znéni pozdéjSich pfedpisu.

4 Rovnocennost obecné ¢asti zkousky zvlastni odborné zpusobilosti Ufednika Uzemniho samospravného celku
podle § 36 odst. 4 zakona €. 234/2014 Sb., ve znéni u€inném pfede dnem nabyti U¢innosti tohoto zakona, se
povazuje za rovnocennost zkousky vstupniho vzdélavani ufednika Uzemniho samospravného celku podle § 36
odst. 4 zakona €. 234/2014 Sb., ve znéni u€inném ode dne nabyti uginnosti tohoto zakona (nic na tom neméni
ani skute¢nost, ze se-od 1. ledna 2025 se dalSi novelou zakona o statni sluzb& méni Cislo ustanoveni
o rovnocennosti obecné ¢asti ufednicke zkousky na § 42a odst. 1).

5 Oboru statni sluzby ¢. 14 Socidlni sluzby, socidlni prace, socialné-pravni ochrana déti a rodinna politika jsou
rovnocenné 2 souéasné vykonané zkousky ZOZ, oboru statni sluzby &. 41 Uzemni planovani a stavebni rad
jsou rovnocenné 2 soucasné vykonané zkousky ZOZ a oboru statni sluzby €. 51 Doprava jsou rovnocenné
alespori 3 souc¢asné vykonané zkousky ZOZ pro pfislusné spravni €innosti.

6§ 21 odst. 2 zakona ¢. 312/2002 Sb., o Ufednicich zemnich samospravnych celk(i a 0 zméné nékterych zakond,
ve znéni pozdéjsich predpis(.

7 Zvlastni ¢ast zkousky ZOZ podle zakona ¢. 312/2002 Sb., ve znéni U¢inném pfede dnem nabyti i¢innosti tohoto
zakona, se pro ucely § 36 odst. 4 zakona €. 234/2014 Sb., ve znéni u¢inném ode dne nabyti u€innosti tohoto
zakona, povazuje za zkousku ZOZ podle zakona ¢. 312/2002 Sb., ve znéni u¢inném ode dne nabyti ucinnosti
tohoto zakona (nic na tom neméni ani skute¢nost, Ze se od 1. ledna 2025 se dalSi novelou zakona o statni
sluzbé méni Cislo ustanoveni o rovnocennosti zvlastni ¢asti urfednické zkousky na § 42a odst. 2 pism. a)).
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vykonat zkousku ZOZ, nebot zakon o statni sluzb& moznost nahradit vykonani zvlastni casti
Ufednické zkousky vzdélanim na rozdil od zakona &. 312/2002 Sb. nepfipousti.

Clanek 4
Rovnocennost jinych zkousek a odbornych kvalifikaci

(1) Zkouska podle jiného zakona se povazuje za rovnocennou zvlastni Casti
Ufednické zkousky pro konkrétni obor statni sluzby uvedeny na stejném fadku v pfiloze &. 2
k nafizeni vlady o rovnocennosti a doklada se pfislusnym dokladem o jejim vykonani.

(2) Uznani odborné kvalifikace pfislusnym uznavacim organem podle zakona
o uznavani odborné kvalifikace® se povazuje za rovnocenné zvlastni ¢asti Urednické zkousky
podle § 2 odst. 2 nafizeni vlady o rovnocennosti.

Cast treti

Postup pfi posouzeni rovnocennosti a vydani osvédéeni o rovnocennosti
urednické zkousky

Clanek 5

Postup pfi podani zadosti o vydani osvédéeni o rovhocennosti obecné ¢asti
urednické zkousky

(1) Zadost o vydani osvéd&eni o rovnocennosti obecné &asti Ufednické zkousky
podava v souladu s § 42b odst. 1 zakona o statni sluzbé statni zaméstnanec, zaméstnanec
v pracovnim poméru na sluzebnim misté ve sluzebnim ufadu nebo osoba, které ma byt
umoznéno vykonat zvlastni ¢ast ufednické zkousky podle § 42 odst. 2 zakona o statni sluzbé
a jiz je osvédCeni o rovnocennosti obecné Casti ufednické zkousky vydavano pro ucely
prihlaseni ke konani zvlastni ¢asti urednické zkousky®.

(2) Statni zaméstnanec, resp. zaméstnanec v pracovnim poméru na sluzebnim
misté ve sluzebnim ufadu podava Zadost o vydani osvédceni o rovnocennosti obecné casti
ufednické zkousky sluzebnimu ufadu, v némz je zafazen k vykonu sluzby, resp. v némz
vykonava praci. Zadatel v zadosti vyznadi, Ze 7ada o vydani osvéd&eni o rovnocennosti
obecné Casti ufednické zkousky. Vzor Zadosti o vydani osvédceni o rovnocennosti ufednické
zkousky pro tohoto zadatele je uveden v pfiloze €. 1 k tomuto metodickému pokynu.

3) Osoba, které ma byt umoznéno vykonat zvlastni ¢ast ufednické zkousky podle
§ 42 odst. 2 zakona o statni sluzbé, podava zadost o vydani osvéd€eni o rovnhocennosti
obecné &asti ufednické zkousky pro ucely konani zvlastni ¢asti ufednické zkousky sekci pro
statni sluzbu—Ministerstva—vnitra Ufadu vlady Ceské republiky. Vzor zadosti o vydani

8 Zakon ¢&. 18/2004 Sb., o uznavani odborné kvalifikace a jiné zpUsobilosti statnich prislusnik(i ¢lenskych statl
Evropské unie a nékterych pfislusnikl jinych statd a o zméné nékterych zakonud (zakon o uznavani odborné
kvalifikace), ve znéni pozdéjsich predpist.

9V souladu s § 36 odst. 3 zakona o statni sluzbé Ize umoznit vykonani zvlastni ¢asti urednické zkousky Zadateli
pouze tehdy, vykonal-li jiz UspéSné obecnou €ast Ufednické zkousky, o ¢emz existuje zapis v informacnim
systému o statni sluzbé — evidenci uskute€nénych Gfednickych zkouSek. To muze nastat bud’ jejim faktickym
vykonanim, anebo bylo-li mu vydano osvédceni o rovnocennosti obecné ¢asti Urednické zkousky, protoze
vykonal zkousku obecné €asti ufednické zkouSky rovnocennou.

3



osvédceni o rovnocennosti obecné ¢asti ufednické zkousky pro tohoto zadatele je uveden
v pfiloze €. 2 k tomuto metodickému pokynu.

(4) Zadost se podava pisemné sluzebnim organem uréenému Utvaru (dale jen
LPrislusny Gtvar“). Podana zadost musi obsahovat povinnou pfilohu:

a) osvédceni o zkousce vstupniho vzdélavani, nebo

b) original osvéd&eni o ZOZ vykonané v obecné Casti, resp. jeho Uufedné ovéfenou
kopii, zada-li o vydani osvédceni o rovnocennosti obecné ¢asti ufednické zkousky
zadatel, ktery vykonal obecnou ¢ast zkousky ZOZ do 31. prosince 2024.

Clanek 6

Postup pii posouzeni rovhocennosti obecné ¢asti urednické zkousky a pfi vydani
osvédceni o rovnocennosti obecné ¢asti urednické zkousky

(1) Zadost podanou statnim zaméstnancem nebo zaméstnancem v pracovnim
poméru na sluzebnim misté ve sluzebnim ufadu vyfizuje pfislusny utvar jeho sluzebniho
Ufadu. Soucasti podané zadosti musi byt osvédéeni o zkousce vstupniho vzdélavani'o, které
se vydava v elektronické podobé', nebo osvédéeni o ZOZ vykonané v obecné Casti.

(2) Osvédcéeni o zkouSce vstupniho vzdélavani zaloZi opravnéna osoba'?
pfislusného utvaru do osobniho spisu statniho zaméstnance nebo zaméstnance v pracovnim
poméru na sluzebnim misté ve sluzebnim ufadu. V pfipadé obdrzeni originalu osvédcéeni
0 Z0OZ vykonané v obecné Casti vyhotovi opravnéna osoba pfislusného utvaru kopii dokladu,
na které ufedné potvrdi, Ze kopie souhlasi s pfedlozenym originalem, zaznamena datum, své
jméno, pfijmeni, pfipadné titul a pfipoji svUj podpis a original dokumentu vrati zpét zadateli.
Vyhotovenou kopii nebo obdrzenou ufedné ovéfenou kopii zalozi do osobniho spisu statniho
zaméstnance nebo zameéstnance v pracovnim poméru na sluzebnim misté ve sluzebnim
Ufadu. V Zadosti vyplni a opatfi podpisem oddil I. &asti Zaznamy sluzebniho ufadu.

(3) Zadosti podané osobou, jiz je umoznéno vykonat tfednickou zkousku podle
§ 42 odst. 2 zakona o statni sluzbé&, pro ucely konani zvlastni €asti ufednické zkousky,
vyfizuje sekce pro statni sluzbu. Obdrzené osvédc&eni o zkousce vstupniho vzdélavani zalozi
opravnéna osoba sekce pro statni sluzbu do spisu vedeného k dané véci. V pfipadé obdrzeni
originalu osvédceni o ZOZ vykonané v obecné ¢asti vyhotovi opravnéna osoba sekce pro
statni sluzbu kopii dokladu, na které ufedné potvrdi, Ze kopie souhlasi s pfedloZzenym
originalem, zaznamena datum, své jméno, pfijmeni, pfipadné titul a pfipoji svlj podpis
a original dokumentu vrati zpét Zadateli. Vyhotovenou kopii nebo obdrzenou ufedné
ovéfenou kopii zaloZi do spisu vedeného k dané véci. V Zadosti vypini a opatfi podpisem
oddil I. ¢asti Zaznamy sluzebniho uradu.

(4) Pokud Zadost obsahuje nedostatky nebo neni kompletni, resp. neni s ni
predlozeno odpovidajici osvéd&eni o zkouSce vstupniho vzdélavani nebo osvédéeni o ZOZ
vykonané v obecné c&asti, opravnéna osoba vyzve Zadatele k odstranéni nedostatk('s
a upozorni ho, Ze bez odstranéni nedostatk(l nebude jeho zadosti vyhovéno. Pokud Zadatel

10 Osvédceni je mozné dolozit v elektronické podobé opatiené kvalifikovanym elektronickym podpisem nebo
znackou. Neni tfeba zajiStovat autorizovanou konverzi dokumentu z elektronické do listinné podoby.

1 Podle § 5 odst. 1 vyhlasky ¢. 413/2024 Sb., o zvlastni odborné zpusobilosti, zkousce vstupniho vzdélavani
a nalezitostech osvédceni o vzdélavani ufednikl uzemnich samospravnych celkd.

12 Personalista, ktery ma pfidélenu prislusnou roli k provadéni zapisu do informacniho systému o statni sluzbé.

13 § 37 odst. 2 a 3 spravniho Fadu.



v pfimérené lhuté nedostatky neodstrani, bude o tom opravnénou osobou uc¢inén zaznam do
Zadosti v oddilu Il. ¢asti Zadznamy sluzebniho ufadu a osvédCeni o rovnocennosti obecné
Casti ufednické zkousky nebude vydano; o ¢emz bude Zadatel vyrozumén vcetné sdéleni
dlvodul, které ktomuto zavéru vedly', a opravnéna osoba pfilozi doklad prokazujici
vyrozumeéni zadatele, pfipadné zajisti podpis Zadatele v oddilu Il. Zadosti.

(5) Ma-li podana zadost v€etné dokladu o vykonani zkousky rovnocenné obecné
Casti ufednické zkousky potfebné nalezitosti, opravnéna osoba posoudi, zda pFedloZzena
listina skuteCné osvédcCuje, ze byla vykonana rovnocenna zkouska. V pfipadé, Ze zkousku
nelze povazovat za rovnocennou obecné ¢asti ufednické zkousky - v tomto pfipadé je nutné
postupovat rovnéz v souladu s ¢lankem 2 odst. 4 - bude o tom opravnénou osobou ucéinén
zadznam do zadosti v oddilu Il. ¢asti Zaznamy sluZebniho ufadu a osvédceni o rovnocennosti
obecné Casti ufednické zkousky nebude vydano; o ¢emz bude Zadatel vyrozumén vcéetné
sdéleni divod, které k tomuto zavéru vedly', a opravnéna osoba pfilozi doklad prokazujici
vyrozumeéni zadatele, pfipadné zajisti podpis Zadatele v oddilu Il. Zadosti.

a) V minulosti byla zkouska ZOZ (jejiz kontinuita vzdy byla zachovana v platnosti
prislusnymi pfechodnymi ustanovenimi derogacnich predpist) upravena
jednotlivymi specialnimi zakony a k nim vydanymi provadécimi vyhlaskami’s.

b) Pokud Zzadatel pfedlozi osvédCeni o ZOZ podle vyhlasky ¢&.260/1991 Sb.,
vyhlasky ¢&. 51/1998 Sb., vyhlasky ¢&. 345/2000 Sb., anebo vyhlasky
€. 512/2002 Sb., vzdy se takto vykonana zkouska ZOZ povaZzuje za rovnocennou
obecné Casti ufednické zkouSky a zadatel ma narok na vydani osvédceni
o rovnocennosti obecné ¢asti Ufednické zkousky'®.

14 § 155 odst. 3 spravniho fadu.

5 Jedna se o zakon Ceské narodni rady &. 425/1990 Sb., o okresnich Gfadech, Upravé jejich pisobnosti
a o nékterych dalSich opatfenich s tim souvisejicich, a k nému vydana provadéci vyhlaska Ministerstva vnitra
¢. 260/1991 Sb., o zvlastni odborné zplsobilosti pracovnikl okresnich a obecnich Ufadu a jejim ovéfovani;
zékon Ceské narodni rady &. 367/1990 Sb., o obcich (obecni zfizeni), a zakon Ceské narodni rady
€. 425/1990 Sb., o okresnich uradech, upravé jejich plusobnosti a o nékterych dalSich opatfenich s tim
souvisejicich, a k nim vydana spole¢na provadéci vyhlaska Ministerstva vnitra €. 51/1998 Sb., kterou se stanovi
predpoklady pro vykon funkci vyzadujicich zvlastni odbornou zpusobilost v okresnich ufadech a v obecnich
Ufadech (vyhlaska o zvlastni odborné zpUsobilosti); zakon €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), zakon

.129/2000 Sb., o krajich (krajské zfizeni), zakon ¢&. 147/2000 Sb., o okresnich Ufadech, a zakon

. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze, a k nim vydana spoleéna provadéci vyhlaska Ministerstva vnitra

. 345/2000 Sb., o ovéfovani zvlastni odborné zpusobilosti zaméstnancl obci, krajd, hlavniho mésta Prahy,
méstskych &asti hlavniho mésta Prahy a okresnich Ufad(, osob stojicich v Eele zvlastnich organ( zfizenych na
zakladé zvlastnich zakonl a predsedt komisi, kterym byl svéfen vykon prenesené plisobnosti (vyhlaska
0 zvlastni odborné zpusobilosti).

16 \/ pripadé osvédéeni o ZOZ vydaného podle vyhlasky Ministerstva vnitra ¢. 260/1991 Sb. ve smyslu § 21
vyhlasky Ministerstva vnitra ¢. 51/1998 Sb. osvédcCuje, ze drzitel vykonal i obecnou ¢€ast zkousky ZOZ (byt
fakticky se obé casti zkouSely dohromady). Vyznamnou relevanci z hlediska vykladového ma dale ustanoveni
§ 6 vyhlasky Ministerstva vnitra €. 512/2002 Sb. které stanovi, Ze spravni ¢innosti ovéfené zkouskou zvlastni
odborné zplsobilosti podle zvlastnich pravnich predpist v dobé od 24. listopadu 1990 do 31. prosince 2002,
uvedené v pfiloze k této vyhlasce ve sloupci 2, se povazuji za spravni ¢innosti podle této vyhlasky. Ustanoveni
§ 6 vyhlaSky Ministerstva vnitra €. 512/2002 Sb. navic narovnava i absenci prfechodného ustanoveni
upravujiciho vztah v té dobé nové pravni Upravy zavedené vyhlaSkou Ministerstva vnitra €. 345/2000 Sb.
k osvédcenim vydanym podle pfedchozich podzakonnych pravnich pfedpist. Tudiz, v pfipadé zkousek ZOZ
vykonanych podle zvlastnich pravnich predpist v dobé od 24. listopadu 1990 do 31. prosince 2002, v ramci
kterych byly ovéfeny spravni €innosti uvedené v pfiloze k této vyhlaSce ve sloupci 2, se tyto spravni €innosti
povazuji za spravni ¢innosti podle vyhlasky Ministerstva vnitra €. 512/2002 Sb. ve smyslu § 6 citované vyhlasky.
V pfipadé spravnich &innosti v pfiloze vyhlaSky Ministerstva vnitra €. 512/2002 Sb. neuvedenych je pfi
posuzovani rovnocennosti obecné &asti zkousky ZOZ vykonané v obdobi do doby ucinnosti vyhlasky
Ministerstva vnitra &. 345/2000 Sb. tfeba respektovat ustanoveni § 21 vyhlasky Ministerstva vnitra
¢. 51/1998 Sb., tj. Ze osvédceni vydané podle podzakonnych predpist pred Ucinnosti vyhlasky Ministerstva
vnitra €. 51/1998 Sb. se povazuje za osvédceni vydané podle této vyhlasky (osvédCuje vykonani zkousky ZOZ
v obou ¢astech, tedy i v té obecné). Obdobné v pfipadé osvédéeni o0 ZOZ vydaného podle vyhlasky Ministerstva

vnitra €. 345/2000 Sb. v pfipadé spravnich Cinnosti neuvedenych v pfisluSném sloupci pfilohy vyhlasky
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c) V pfipadé pochybnosti, zda na zakladé predloZzeného osvéd&eni byla v ramci
zkousky ZOZ vykonana i obecna €ast zkousky ZOZ, si opravnéna osoba vyzada
stanovisko Institutu pro vefejnou spravu Praha, ktery vede pfedmétny archiv
tykajici se ZOZ"".

(6) Pfislusny atvar pfipravi osvédceni o rovnhocennosti obecné €asti ufednické
zkousky, které vydava sluzebni organ, ve dvou stejnopisech. Vzor osvédcCeni
o rovnocennosti obecné ¢asti Ufednické zkousky je uveden v pfiloze €. 3 ktomuto
metodickému pokynu. V pfipadé statniho zaméstnance nebo zaméstnance v pracovnim
poméru na sluzebnim misté ve sluZzebnim ufadu je jeden stejnopis pfedan oproti podpisu
Zadateli a jeden stejnopis je zaloZzen do jeho osobniho spisu. V pfipadé osoby splfujici
pfedpoklady pro pfijeti do sluzebniho poméru jsou oba stejnopisy pfedany proti podpisu
Zadateli.

(7) Opravnéna osoba vyrozumi Zadatele o vyfizeni jeho Zadosti, pfeda Zadateli
osvédcCeni a zajisti vypInéni oddilu Il. a pfisludné podpisy.

Clanek 7
Postup po vydani osvédéeni o rovhocennosti obecné €asti Urednické zkousky

(1) Opravnéna osoba zanese informaci o rovnocennosti obecné ¢asti ufednické
zkousky do informaéniho systému o statni sluzbé — evidence uskute¢nénych ufednickych
zkou$ek'® a tento ukon vyznacdi v podané Zadosti v oddilu Ill. ¢asti Zaznamy sluzebniho
Ufadu.

(2) Opravnéna osoba se zabezpeCenym pfistupem do informaéniho systému
o statni sluzbé pfi zapisu rovnocennosti do evidence uskuteénénych urednickych zkousek
postupuje podle pfislusné uzivatelské pfirucky.

(3) Zadost nasledné zalozi do osobniho spisu statniho zaméstnance nebo
zaméstnance v pracovnim poméru na sluzebnim misté ve sluzebnim ufadu, resp. do spisu
Zadatele vedeného v dané véci.

Clanek 8

r vz

Postup pfi podani zadosti o vydani osvédéeni o rovhocennosti zvlastni ¢asti
urednické zkousky

€. 512/2002 Sb. je tfeba pfi posouzeni rovnocennosti v pfipadé obecné €asti zkousky vyjit z ustanoveni § 6
odst. 2 vyhlasky Ministerstva vnitra ¢. 345/2000 Sb., a to, Zze zkouska se €leni na dvé samostatné vykonavané
a hodnocené ¢asti, jimiz se rozumi pisemna zkouska a Ustni zkouska. Pfi pisemné zkousSce i pfi Ustni zkouSce
se ovéruji znalosti z obecné Casti a ze zvlastni Casti samostatné, {j. i kdyz takové osvédceni osvédcEuje vykonani
zkousky z urcité spravni ¢innosti v pfipadé odborné zplsobilosti, tak nelze odhlédnout od faktu, ze takové
osvédcéeni osvédCuje i vykonani zkousky v obecné €asti ZOZ. Nalezitosti osvédéeni o ZOZ, které vyslovné uvadi
i obecnou ¢ast ZOZ, byly zavedeny na zakladé zménové vyhlasky €. 39/2016 Sb., s u¢innosti od 10. Unora
2016.

17 Vefejné dostupné kontakty na oddéleni vzdélavani Institutu pro verejnou spravu Praha jsou uvedeny pod
odkazem: https://www.institutpraha.cz/kontakty/.

18 \/ evidenci uskuteénénych urednickych zkousek jsou dle § 181 odst. 6 zakona o statni sluzbé evidovany udaje
o provedené ufednické zkousSce, kterym je v pfipadé rovnocenné zkousky dle § 42a zakona o statni sluzbé
datum vydani osvédceni o rovnocennosti.



https://www.institutpraha.cz/kontakty/

(1) Zadost o vydani osvédéeni o rovnocennosti zvlastni &asti ufednické zkousky
podava v souladu s § 42b odst. 1 zadkona o statni sluzbé pouze statni zaméstnanec nebo
zaméstnanec v pracovnim pomeéru na sluzebnim misté ve sluzebnim uradu’®.

(2) Statni zaméstnanec, resp. zaméstnanec v pracovnim poméru na sluzebnim
misté ve sluzebnim ufadu podava Zadost o vydani osvéd&eni o rovnocennosti zvlastni Casti
Ufednické zkousky sluzebnimu dfadu, v némz je zarazen k vykonu sluzby, resp. v némz
vykonava praci.

(3) Vzor zadosti o vydani osvédCeni o rovnocennosti ufednické zkousky je
uveden v pfiloze &. 1 k tomuto metodickému pokynu. Zadatel podle odstavce 1 v Zz&dosti
vyznaci, ze 2ada o vydani osvéd€eni o rovnocennosti zvlastni ¢asti ufednické zkousky,
a doplni, pro jaky obor statni sluzby Zada o uznani rovnocennosti.

(4) Zadost se podava pisemné pfislusnému Utvaru sluzebniho Ufadu. Podana
zadost musi obsahovat povinné pfilohy, tj. original osvéd¢eni o ZOZ vykonané od 1. ledna
2025 nebo osvédceni ZOZ vykonané ve zvlastni ¢asti do 31. prosince 202420, osvédcéeni
o vykonani zkousky podle jiného zakona anebo dokladu o uznani odborné kvalifikace® (dale
jen ,doklad®), nebo ufedné ovérenou kopii pfislusného dokladu.

(5) Tento postup zadosti o vydani osvédCeni o rovnocennosti zvlastni Casti
Ufednické zkoudky bude zpravidla probihat u statniho zaméstnance zafazeného na
sluzebnim misté se systemizovanych oborem statni sluzby, pro ktery Zada uznani
rovnocennosti, resp. u zaméstnance ve sluzebnim ufadu, kterym je doCasné obsazeno
sluZebni misto se systemizovanym oborem statni sluzby, pro ktery 2Zada uznani
rovnocennosti. Statni zaméstnanec nebo zaméstnanec v pracovnim poméru na sluzebnim
misté ve sluzebnim Ufadu vSak mlze pozadat o vydani osvéd&eni o rovnocennosti zvlastni
Casti ufednické zkousky i pro obor statni sluzby, ktery neni na pfisludném sluzebnim misté
stanoven. Vzdy musi Zadat o vydani osvédCeni o rovnocennosti ve svém sluzebnim ufadu,
a to i tehdy, pokud obor statni sluzby, a tedy i zvlastni ¢ast urednické zkousky pro dany obor
statni sluzby, nespadaji do plsobnosti sluzebniho Gfadu, ve kterém statni zaméstnanec
vykonava sluzbu nebo zaméstnanec v pracovnim poméru na sluzebnim misté ve sluzebnim
Ufadu vykonava praci.

Clanek 9

Postup pii posouzeni rovhocennosti zvlastni ¢asti urednické zkousky a pri vydani

osvédceni o rovnocennosti zvlastni ¢asti ufrednické zkousky

(1) Zadost vyfizuje pfislusny atvar sluzebniho GFadu. V pfipadé obdrZeni originalu
dokladu vyhotovi opravnéna osoba pfislusného utvaru kopii dokladu, na které ufedné potvrdi,
Zze kopie souhlasi s pfedlozenym originalem, zaznamena datum, své jméno, pfijmeni,
pfipadné titul a pfipoji svUj podpis a original dokladu vrati zpét zadateli. Vyhotovenou kopii
nebo obdrzenou ufedné ovéfenou kopii zaloZi do osobniho spisu statniho zaméstnance nebo
zameéstnance v pracovnim poméru na sluzebnim misté ve sluzebnim ufadu.

(2) Pokud Zzadost obsahuje nedostatky nebo neni kompletni, resp. neni s ni
predlozen pfislusny doklad, opravnéna osoba vyzve Zadatele k odstranéni nedostatku'?

19 Zakon o statni sluzbé v § 42b odst. 1 nepfedpoklada vydani osvédéeni o rovnocennosti zvlastni ¢asti Grednické
zkousky osobé, jiz bylo umoznéno vykonat ufednickou zkousku podle § 42 odst. 2. Této osobé je mozné vydat
pouze osvédceni o rovnocennosti obecné €asti Ufednické zkouSky pro ucely konani zvlastni Casti ufednické
zkousky.

20 Zakon ¢&. 312/2002 Sb., o Ufednicich tzemnich samospravnych celkli a o zméné nékterych zakond, ve znéni
pozdéjSich pfedpist, od 1. ledna 2025 rusi rozdéleni zvlastni odborné zpusobilosti na obecnou a zvlastni ¢ast,
nové tedy zkouska ZOZ odpovida jeji zvlastni ¢asti do 31. prosince 2024.
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a upozorni ho, Ze bez odstranéni nedostatk(l nebude jeho zadosti vyhovéno. Pokud Zadatel
v pfiméfrené Ihuté nedostatky neodstrani, bude o tom opravnénou osobou u¢inén zaznam do
Zadosti v oddilu Il. ¢asti Zaznamy sluzebniho Ufadu a osvéd&eni o rovnocennosti zvlastni
Casti urfednické zkousky nebude vydano; o ¢emz bude zadatel vyrozumén véetné sdéleni
ddvodu, které k tomuto zavéru vedly'#, a opravnéna osoba zajisti podpis Zadatele v oddilu II.
Zadosti.

(3) Ma-li podana zadost vcetné pfislusného dokladu potfebné nalezitosti,
opravnéna osoba posoudi, zda pfedlozena listina skuteCné osvédCuje, Ze byla vykonana
rovnocenna zkouska. V pfipadé, ze zkousku nelze povazovat za rovnocennou zvlastni ¢asti
Ufednické zkouSky - v tomto pfipadé je nutné postupovat rovnéz v souladu s ¢lankem 3
odst. 4 - bude o tom opravnénou osobou ucinén zaznam do zZadosti v oddilu Il. ¢asti Zaznamy
sluzebniho uUfadu a osvédCeni o rovnocennosti zvlastni ¢asti ufednické zkousky nebude
vydano; o ¢emz bude zadatel vyrozumén véetné sdéleni dlvodu, které k tomuto zavéru
vedly'#, a opravnéna osoba pfilozi doklad prokazujici vyrozumeéni Zadatele, pfipadné zajisti
podpis Zadatele v oddilu Il. Zadosti.

(4) ZkouSku ZOZ v soucasnosti upravuje zakon &. 312/2002 Sb., o ufednicich
uzemnich samospravnych celkll a o zméné nékterych zakon(, ve znéni pozdéjSich predpisd,
§ 21 a nasl, a k nému vydané podzakonné pravni predpisy, zejména vyhlaska
€. 413/2024 Sb., o zvlastni odborné zpusobilosti, zkouSce vstupniho vzdélavani
a nalezitostech osvédCeni o vzdélavani ufednikl Uzemnich samospravnych celkd.
V minulosti byla tato, pfipadné ji obdobna zkouska ZOZ (jejiz kontinuita vzdy byla zachovana
v platnosti pFislusnymi pfechodnymi ustanovenimi derogaénich pfedpist) upravena
jednotlivymi specialnimi zakony a k nim vydanymi provadécimi vyhlaskami?'.

(5) Vykonana zkouska ZOZ k vykonu spravnich ¢innosti odpovidajicich danému
oboru statni sluzby podle pfilohy €. 1 k nafizeni vlady o rovnocennosti se povazuje za
rovnocennou zvlastni Casti ufednické zkousky. Rovnocennost se deklaruje vydanim
osvédcCeni na Zadost statniho zaméstnance nebo zaméstnance v pracovnim poméru na
sluzebnim misté ve sluzebnim dfadu. Pokud vSak pfiloha €. 1 knafizeni vlady
o rovnocennosti nestanovi rovnocennost mezi zkoudkou ZOZ k vykonu pfislusné spravni
¢innosti a zvlastni ¢asti ufednické zkousky pro pfisludny obor statni sluzby, nebo spravni
¢innost neni v priloze €. 1 uvedena, pak statni zaméstnanec je povinen vykonat zvlastni ¢ast
Ufednické zkousky pro kazdy obor statni sluzby, k jehoz vykonu byl na sluzebni misto
zafazen nebo jmenovan. Jednotlivé obory statni sluzby nejsou vzajemné zastupitelné, stejné
jako nejsou vzajemné zastupitelné spravni €innosti v ramci ZOZ.

(6) Ma-li statni zaméstnanec na zastavaném sluZzebnim misté systemizovano
vice oborl statni sluzby a je mu jen pro néktery z nich uznana rovnocennost zvlastni ¢asti
Ufednické zkousky, je pro zbyvaijici obor, resp. obory statni sluzby povinen vykonat zvlastni
¢ast ufednické zkousky.

21 Jedna se o vyhlasku ¢. 512/2002 Sb., o zvlastni odborné zpusobilosti ufednikd Uzemnich samospravnych celka,
zakon Ceské narodni rady &. 425/1990 Sb., o okresnich tfadech, Upravé jejich piisobnosti a o nékterych dalsich
opatfenich s tim souvisejicich, a k nému vydana provadéci vyhlaska Ministerstva vnitra &. 260/1991 Sb.,
o zvlastni odborné zpusobilosti pracovniki okresnich a obecnich tfadu a jejim ovéfovani; zakon Ceské narodni
rady &. 367/1990 Sb., o obcich (obecni zfizeni), a zakon Ceské narodni rady &. 425/1990 Sb., o okresnich
Uradech, Uprave jejich plsobnosti a o nékterych dalSich opatfenich s tim souvisejicich, a k nim vydana spole¢na
provadéci vyhlaska Ministerstva vnitra €. 51/1998 Sb., kterou se stanovi pfedpoklady pro vykon funkci
vyZadujicich zvlastni odbornou zpUsobilost v okresnich Ufadech a v obecnich Ufadech (vyhlaska o zvlastni
odborné zpUsobilosti); zakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), zakon &. 129/2000 Sb., o krajich
(krajské zfizeni), zakon €. 147/2000 Sb., o okresnich Ufadech, a zakon €. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze,
a k nim vydana spole¢na provadéci vyhlaska Ministerstva vnitra ¢. 345/2000 Sb., o ovéfovani zvlastni odborné
zpusobilosti zaméstnanct obci, kraju, hlavniho mésta Prahy, méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy a okresnich
Uradd, osob stojicich v Cele zvlastnich organu zfizenych na zakladé zvlastnich zakonu a predsedu komisi,
kterym byl svéfen vykon pfenesené plisobnosti (vyhlaska o zvlastni odborné zpUsobilosti).
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(7) Pokud obor statni sluzby, pro ktery zadatel zada o vydani osvédceni
o rovnocennosti zvlastni ¢asti ufednické zkousky, viibec neni uveden v pfiloze €. 1 k nafizeni
vlady o rovnocennosti, neni zapotfebi zkoumat, pro jakou spravni €innost byla vykonana
zvlastni ¢ast zkousky ZOZ, nebot osvédceni o rovnocennosti zvlastni &asti Urednické
zkousky nebude moci byt vydano (bez ohledu na to, pro jakou spravni ¢innost a podle jaké
pravni Upravy byla zkouska ZOZ vykonana).

(8) Pokud obor statni sluzby, pro ktery Zadatel zada o vydani osvédceni
o rovnocennosti zvlastni ¢asti ufednické zkousky, je uveden v pfiloze €. 1 k nafizeni vlady
o rovnocennosti, musi byt bez dalSiho ovéfovani vydano, pokud byla zkouska ZOZ vykonana
podle vyhlasky &. 413/2024 Sb., o zvlastni odborné zpusobilosti, zkousce vstupniho
vzdélavani a nalezitostech osvédCeni o vzdélavani Ufednikl Uzemnich samospravnych
celkl, pfesné pro tu spravni ¢innost, ktera je v pfiloze €. 1 tohoto nafizeni vlady pfifazena
k danému oboru statni sluzby.

(9) Pokud obor statni sluzby, pro ktery Zadatel Zada o vydani osvédceni
o rovnocennosti zvlastni ¢asti ufednické zkousky, je uveden v pfiloze €. 1 k nafizeni vlady
o rovnocennosti, ale zvlastni ¢ast zkousky ZOZ byla vykonana podle pravni upravy dfivéjsi
(vyhlaska €. 512/2002 Sb., pfipadné pfedchozi pravni uprava), bude zapotfebi zkoumat, zda
spravni ¢innost, pro niz byla zkouska ZOZ, resp. jeji zvlastni ¢ast vykonana, odpovida
spravni ¢innosti podle vyhlasky ¢. 413/2024 Sb.

(10) V pripadech pochybnosti o vykladu pfechodnych ustanoveni zakona
€. 312/2002 Sb. a jeho provadécich vyhlasek podle odstavce 9 bude zapotfebi vyzadat si
stanovisko odboru vefejné spravy, dozoru a kontroly Ministerstva vnitra, kontaktni e-mail:
odbordk@mv.gov.cz??.

(11)  Prisludny atvar pfipravi osvédCeni o rovnocennosti zvIlastni ¢asti ufednické
zkousky, které vydava sluzebni organ, ve dvou stejnopisech. Vzor osvédéeni
o rovhocennosti zvlastni ¢asti ufednické zkousky je uveden v pfiloze €. 4 ktomuto
metodickému pokynu. Jeden stejnopis je pfedan oproti podpisu statnimu zaméstnanci nebo
zaméstnanci v pracovnim pomeéru na sluzebnim misté ve sluzebnim Ufadu a jeden stejnopis
je zalozen do jeho osobniho spisu. Opravnéna osoba vyrozumi zadatele o vyfizeni jeho
zadosti, pfeda zadateli osvédceni a zajisti vyplnéni oddilu Il. a pfislusné podpisy.

Clanek 10

7y v oz

Postup po vydani osvédcéeni o rovnhocennosti zvlastni ¢asti urednické zkousky

(1) Opravnéna osoba zanese informaci o rovnocennosti zvlastni ¢asti ufednickeé
zkousky do informaéniho systému o statni sluzbé — evidence uskute¢nénych ufednickych
zkousek'® a tento Ukon vyznadi v podané Zadosti v oddilu lll. ¢asti Zaznamy sluzebniho
ufadu.

(2) Opravnéna osoba se zabezpeCenym pfistupem do informaéniho systému
o statni sluzbé pfi zapisu rovnocennosti do evidence uskutec¢nénych ufednickych zkousek
postupuje podle pfislusné uzivatelské pfirucky.

22 Odbor vefejné spravy, dozoru a kontroly Ministerstva vnitra dle § 35 a 36 zakona ¢. 312/2002 Sb., o Ufednicich
tUzemnich samospravnych celki a o zméné nékterych zakonl, ve znéni pozdéjsich predpisl, koordinuje
vzdélavani ufednikll Uzemnich samospravnych celkd, pfiéemz spolupracuje s ostatnimi Ustfednimi spravnimi
Urady a kraji, a provadi v této oblasti ve spolupraci s odborem legislativy a koordinace predpisi Ministerstva
vnitra i legislativni Cinnost, ktera se dotyka mimo jiné i provadécich pravnich predpis stanovujicich obsah
jednotlivych spravnich €innosti.


mailto:odbordk@mv.gov.cz

(3) Zadost nasledné zalozi do osobniho spisu statniho zaméstnance nebo
zaméstnance v pracovnim poméru na sluzebnim misté ve sluzebnim ufadu.

Cast étvrta

ZrusSovaci ustanoveni

Clanek 11
Metodicky pokyn naméstka ministra vnitra pro statni sluzbu &. 5/2015, kterym se

stanovi podrobnosti k rovnocennosti nékterych zkouSek a odbornych kvalifikaci zvlastni Casti
Ufednické zkou$ky, ze dne 5. srpna 2015, se zruSuje.

PhDr. Jindfich Fry¢
nevys$Ssi statni tajemnik
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Seznam pfiloh:

Priloha €. 1 - vzor Zadosti o vydani osvédCeni o rovnocennosti Ufednické zkousky pro
statniho zaméstnance a pro zaméstnance v pracovnim poméru na sluzebnim
misté ve sluzebnim dfadu

Pfiloha €. 2 - vzor zadosti o vydani osvédCeni o rovnocennosti obecné Casti ufednické
zkouSky adresované sekci pro statni sluzbu za ucelem konani zvlastni casti
ufednické zkousSky za uplatu

Pfiloha €. 3 - vzor osvédCeni o rovnocennosti obecné ¢asti Ufednické zkousky

Priloha €. 4 - vzor osvédc&eni o rovnocennosti zvlastni ¢asti ufednické zkousky

Digitalné podepsal
PhDr. Jindfich Fry¢
23. 1. 2026
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